Zarzadzenie nr 9/2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Urszulinie
z dnia 10 lipca 2023 r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie ustaw:

z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst
jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 194)

-z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.350, z p6zn. zm.)

- zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z2021r. poz. 217,z poézn. zm.).
zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Przyjaé zasady (polityke) rachunkowosci w Gminnym O$rodku Kultury w Urszulinie.
stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
Niniejsze Zarzadzenie zastepuje Zarzadzenie nr 8/2020 Dyrektora Gminnego Osrodka

Kultury w Urszulinie z dnia 15 lipca 2020 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w
Gminnym Osrodku Kultury w Urszulinie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Gminnego O$rodka Kultury
w Ur je

U
Mon ed2ierska



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr. 9/2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Urszulinie z dnia 10 lipca 2023 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci

obowiazujace w Gminnym O$rodku Kultury w Urszulinie

81

1. Rokiem obrotowym dla Gminnego Osrodka Kultury w Urszulinie jest rok kalendarzowy
zaczynajacy si¢ od 1 stycznia 1 konczacy 31 grudnia, a okresami sprawozdawczymi sg kolejne
miesigce, kwartal, poirocze 1 rok.

2. Ksieggi rachunkowe w Gminnym Os$rodku Kultury w Urszulinie prowadzone sa w siedzibie
GOK — ul. Lubelska 31, 22-234 Urszulin. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim
I w walucie polskiej.

§2

Metody wyceny aktywoOw oraz pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania

wyniku finansowego stosuje si¢ na podstawie zatgcznika nr 1 do zasad (polityki) rachunkowosci.

§3
Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
1) zaktadowy plan kont ustalajacy:
a) wykaz kont ksiegi gléwnej,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

¢) zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej;

2) wykaz ksiag rachunkowych,
3) opis systemu przetwarzania danych

stanowi zatacznik nr 2 do zasad (polityki) rachunkowosci.
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System ochrony danych i zbioréw stanowi zatacznik nr 3 do zasad (polityki) rachunkowosci.



Zatacznik Nr 1 do zasad (polityki) rachunkowosci
GOK w Urszulinie

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

I. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci. W zakresie
w ktorym ustawa o rachunkowos$ci pozostawia mozliwos¢ wyboru, stosuje si¢ podane nizej

metody wyceny:

Srodki trwale w momencie ich oddania do uzywania wycenia si¢ wg nastepujacych zasad:

1. w razie odptatnego nabycia — po cenie nabycia obejmujacej kwote nalezng zbywcy,
powickszona o koszty zbywcy zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania
srodka o uzywania [np. koszty transportu, zatadunku i wytadunku, montazu, ubezpieczenia
w drodze, instalacji, uruchomienia itp.] oraz o warto$¢ podatku VAT, w przypadku importu
cena nabycia obejmuje cto i podatek akcyzowy,

2. w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — wg kosztu wytworzenia obejmujacego koszty
bezposrednie poniesione na dany $rodek trwaly oraz przypadajaca na okres jego wytworzenia
uzasadniong czes$¢ kosztow posrednich, w przypadku trudnos$ci w ustaleniu kosztu wytworze-
nia $rodka trwalego, jego warto$¢ poczatkows ustala powotana przez dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Urszulinie komisja, ktorg odregbnym zarzadzeniem powotuje dyrektor lub
biegly rzeczoznawca.

3. w razie nabycia z darowizny — wg aktualnej na danym rynku wartos$ci rynkowej takiego
samego lub podobnego przedmiotu, chyba ze umowa darowizny okresla te warto$¢
W mniejszej wysokosci,

4. w razie ujawnienia — wg aktualnej na danym rynku warto$ci rynkowej takiego samego lub
podobnego przedmiotu,

5. w razie przyjecia nieruchomosci na podstawie decyzji administracyjnej] — wg wartosci

ustalonej w decyzji.

Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu przebudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji,

warto$¢ poczatkows tych srodkow powieksza si¢ o sume wydatkow poniesionych na ich ulepszenie.

Srodki trwate przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzytkowania wycenia si¢ wg wartosci

ksiegowej netto lub w cenie sprzedazy netto, w zaleznosci od tego, ktora jest nizsza.



Do s$rodkéw trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale spelniajace okres ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszy niz rok, kompletno$¢ oraz zdatno$¢ do uzytku oraz kryteria obowigzkowe;j

amortyzacji w czasie, okre§lone w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisow umorzeniowych [amortyzacyjnych] dokonuje si¢ od wartosci biezacej srodkow trwatych

poczawszy od miesigca nastepnego po miesigcu ich przyjecia do uzytkowania.

Odpisow amortyzacyjnych [umorzeniowych] dokonuje si¢ uwzgledniajac przepisy ustawy

o rachunkowosci 1 podatku dochodowego od oséb prawnych.
Odpisy amortyzacyjne [umorzeniowe] naliczane sg za caly rok — na koniec roku obrotowego.

Srodki trwate podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej srodkow trwatych.

Srodki trwale ewidencjuje si¢ w podziale na:

- $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale”

- pozostate $rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Srodki trwale od wartosci 10.000,00 zt. ujmuje siec w ewidencji $rodkoéw trwatych na kocie 011.
Pozostale Srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 10 000,00 zi. i rownej lub wyzszej od
1 000,00 zt [dolna granica] ksieguje si¢ na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate”. Umarzane s3a one
w 100 % ich warto$ci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisaniec w koszty. Ewidencja
szczegOtowa iloSciowo — wartosciowa. Ponadto ewidencje prowadzi si¢ recznie w ksigdze
inwentarzowej. Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 15, prowadzi si¢ dla pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych w 100%, ktérych warto$¢ jest nie
nizsza niz 1 000,00 zt, za$ dla nastepujacych pozostatych srodkéw trwatych bez wzgledu na ich
wartos¢

1) sprzet komputerowy,
2) sprzet elektroniczny i RTV
3) meble

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ skladniki majatkowe spelniajace kryteria

zaliczania zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wg zasad przyjetych dla srodkow trwatych.

Jezeli warto$¢ jednostkowa danego tytulu nie przekracza kwoty 10 000,00 zt., wowczas peilng kwote

tej wartosci odpisuje si¢ jednorazowo.

Utrate warto$ci praw majatkowych przed uptywem okresu amortyzacji oraz skutki likwidacji tych

sktadnikéw z innych przyczyn, zalicza si¢ [w czg$ci nieumorzonej] do pozostatych kosztéw



operacyjnych, z wyjatkiem likwidacji spowodowanej zdarzeniami losowymi, ktérej skutki odpisuje

si¢ w cigzar strat nadzwyczajnych.

Wartos$ci niematerialne i prawne catkowicie umorzone pozostaja w ewidencji do momentu utraty ich

przydatnosci do uzywania.
Zapasy

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg

bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci i odpisywane w koszty bezposrednio po zakupie.

Aktywa pieniezne na dzief bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy o rachunkowosci

wycenia si¢ w warto$ci nominalnej, tj. tacznie ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

NaleznoS$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty pomniejszonej o odpisy aktualizujace.
Naleznosci kréotkoterminowe na dzien bilansowy wycenia si¢ w kwocie wymaganej zapflaty,
z zachowaniem zasady ostrozno$ci oraz wykazuje w sprawozdawczos$ci w wartosci netto.
Krétkoterminowe aktywa finansowe wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tacznie z naliczonymi przez

bank odsetkami.

Zobowiazania dlugoterminowe — pozyczki, kredyty na dzien bilansowy wycenia si¢ w kwocie

wymagajacej zaplaty.
Zobowigzania krotkoterminowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty.

Dochody ksieguje si¢ na kontach zespotu 7 — dochody, przychody oraz koszty kont 751, 761.

Ustalanie wyniku finansowego

52. Ewidencja przychodow z tytutu otrzymanych dotacji na dziatalno$¢ podmiotowa oraz dotacji
celowych prezentowa na jest w rachunku zyskéw 1 strat w pozycji ,,A.L ,,Przychody netto ze
sprzedazy produktéw i ustug”.

53. Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

Ponoszone koszty uyymowane sg na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow 1ich rozliczenie”.

54. Konta zespotu 7 sg zamykane w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik finansowy”.

55. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na

koncie 860 ,,Wynik finansowy”



Prezentacja danych w sprawozdaniach finansowych

56. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej za poszczegodlne okresy sprawozdawcze
sporzadza si¢ nie pdzniej niz do 20. dnia miesigca nastepnego za poprzedni okres sprawozdawczy.
57. Zestawienie sald wszystkich kont ksiagg pomocniczych oraz zestawienie obrotow i sald za rok
obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych, nie p6zniej niz
do 85. dnia po dniu bilansowym, zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 2 i art. 18 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.
58. W sktad sprawozdania rocznego Gminnego Os$rodka Kultury w Urszulinie wchodza:
1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
2) bilans,
3) poréwnawczy (kalkulacyjny) rachunek zyskow i strat,
4) dodatkowe informacje i objasnienia.
59. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegotowoscig okreslong
w zalgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci, zgodnie z art. 50 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

60. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ w ztotych i groszach.



Zatacznik Nr 2 do zasad (polityki) rachunkowosci
GOK w Urszulinie

do zasad (polityki) rachunkowosci

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Wykaz kont syntetycznych obowigzujacy w GOK w Urszulinie
Zespot 0. ,Majatek trwaly”:

011 ,,Srodki trwate”,

013 ,,Pozostale srodki trwale”,

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

070 ,,Umorzenie §rodkow trwatych”,

071 ,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych”,
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”,

080 ,,Srodki trwate w budowie”.

Zespot 1. ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”:

101 ,,Kasa”,

131 ,,Rachunek bankowy”,

135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”,
139 ,,Inne rachunki bankowe”,

141 ,,Srodki pieniezne w drodze”.
Zespot 2. ,Rozrachunki i rozliczenia”:

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”,

229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z ZUS”,
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,,Pozostale rozrachunki”,

260 ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”,
290 ,,0dpisy aktualizujgce nalezno$ci”.

Zespot 4. ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”:

400 ,,Amortyzacja”,

401 ,,Zuzycie materialow i energii”,

402 ,,Ustugi obce”,

403 ,,Podatki i1 optaty”,

404 ,,Wynagrodzenia”,

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”,



409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”,
490 ,,Rozliczenie kosztow”.

Zespol 6. ,,Rozliczenia miedzyokresowe”:
640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.
Zespol 7. ,,Przychody i koszty”:

700 ,,Sprzedaz ustug dziatalno$ci statutowe;”,
701 ,,Pozostata sprzedaz ustug”,

740 ,,Dotacja na dziatalnos$¢ statutowa”,

750 ,,Przychody finansowe”,

751 ,,Koszty finansowe”,

760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

Zespol 8. ,,Fundusze rezerwy i wynik finansowy”:

800 ,,Fundusz instytucji kultury”,

845 ,,Rozliczenie migdzyokresowe przychodoéw”
851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
860 ,,Wynik finansowy”,

2. Opis operacji podlegajacych ksiggowaniu na kontach syntetycznych oraz powigzania kont.
011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 ,,Srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych amortyzowanych w czasie.

Zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie srodkéw trwatych do uzytkowania: 080 ,,Srodki trwate w budowie”
1) powstalych w wyniku budowy, modernizacji, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
zakupu dostawcami” lub

240 ,,Pozostale rozrachunki”

Srodki trwate otrzymane nieodptatnie, ktore beda 845 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
amortyzowane przychodow”
Srodki trwale otrzymane nieodptatnie, 800 ,,Fundusz instytucji kultury”

niepodlegajgce amortyzacji

Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki 260 ,,Rozliczenie réznic
srodkow trwalych inwentaryzacyjnych”




Zapisy strony Ma konta 011 ,,SrodKi trwale”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Srodki trwate wycofane z uzytkowania (warto$¢ 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
netto) na skutek sprzedazy, likwidacji, utylizacji,
likwidacji na skutek zdarzen losowych

Dotychczasowe umorzenie wycofanych z 071 ,,Umorzenie srodkow
uzytkowania srodkow trwatych trwatych”

Przekazanie §rodka trwatego w drodze darowizny 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
(wartos$¢ netto)

Stwierdzenie niedoboru $rodka trwatego 260 ,,Rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych”

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen srodkow
trwatych amortyzowanych jednorazowo, w momencie wydania do uzytkowania. Na koncie tym
ujmuje si¢ te srodki trwate, ktérych cena nabycia nie przekracza od 10 000,00 zt a jest wigksza od

1 000,00 zt.

Zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Pozostate srodki trwale przyjete z zakupu 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”
Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw 080 ,,Srodki trwate w budowie”

trwatych w budowie

Nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji 260 ,,Rozliczenie rdznic
inwentaryzacyjnych”
Pozostate srodki trwale otrzymane w drodze 760 ,,Pozostate przychody

darowizny operacyjne”




Zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Likwidacja pozostatych srodkéw trwatych z tytutu | 072 ,,Umorzenie pozostatych
zniszczenia lub zuzycia srodkow trwatych”

Wyksiegowanie pozostatych srodkow trwatych w 072 ,,Umorzenie pozostatych

wyniku sprzedazy srodkow trwatych”
Nieodptatne przekazanie pozostatego srodka 072 ,,Umorzenie pozostatych
trwalego srodkow trwatych”
Ujawnione niedobory 260 ,,Rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych”

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez instytucje kultury, zaliczane do aktywow trwatych, prawa

majqtkowe nadajqgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytkowania powyzej
1 roku, przeznaczone na jej potrzeby (art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci).

Zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zakup oprogramowania, licencji innych praw 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
autorskich dostawcami”,

240 ,,Pozostate rozrachunki”,
231 ,,Rozrachunki z tytutu

wynagrodzen”
Warto$ci niematerialne i prawne przyjete 845 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
nieodptatnie, takze w drodze darowizny, umarzane przychodow”
stopniowo
Warto$ci niematerialne i prawne przyjete 760 ,,Pozostate przychody
nieodptatnie, takze w drodze darowizny, umarzane operacyjne”

jednorazowo




Zapisy strony Ma konta 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych 072 ,,Umorzenie wartos$ci
catkowicie umorzonych niematerialnych i prawnych”
Warto$¢ nieumorzona (netto) zlikwidowanych, 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

przekazanych lub sprzedawanych wartosci
niematerialnych i prawnych

Nieodptatne przekazanie warto$ci niematerialnychi | 072 ,,Umorzenie wartosci
prawnych (wyksiggowanie umorzenia) niematerialnych i prawnych”

Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 070 ,,Umorzenie $srodkow trwatych” stuzy do ewidencji umorzenia, ktore stanowi korekte
wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych na skutek ich zuzycia. Wykazuje ono saldo Ma,
oznaczajgce warto$¢ umorzenia srodkow trwatych.

Zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie $Srodkow trwalych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie srodkoéw trwatych postawionych w stan 011 ,,Srodki trwate”
likwidacji, zlikwidowanych, sprzedanych

Umorzenie stwierdzonego niedoboru $rodka trwatego | 011 ,,Srodki trwate”

Umorzenie nieodptatnie przekazanego srodka 011 ,,Srodki trwate”
trwatego

Zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie sSrodkow trwalych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie srodkow trwatych 400 ,,Amortyzacja”




Konto 071-072 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 ,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i1 prawnych” stuzy do ewidencji zmniejszen
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Konto to moze wykazywa¢ saldo Ma,
ktére oznacza wysoko$¢ dotychczasowego umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych

ujmowanych na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne”.

Zapisy strony Wn konta 071-072 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia w 020 ,,Warto$ci niematerialne i
zwigzku z likwidacja, sprzedaza, nieodptatnym prawne”
przekazaniem, niedoborem

Zapisy strony Wn konta 071-072 ,,Umorzenie wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 400 ,,Amortyzacja”

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 073 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych” stuzy do ewidencji umorzenia Srodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate”, ktdre nalicza si¢ w miesigcu
oddania $rodka trwatego do uzytkowania w wysokosci 100% wartosci poczatkowej. Moze ono
wykazywac¢ saldo Ma, wyrazajace stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w uzytkowaniu

srodkéw trwatych, podlegajacych jednorazowemu catkowitemu umorzeniu.

Zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w 013 ,,Pozostate srodki trwate”
zwiazku z likwidacja, sprzedaza, nieodptatnym
przekazaniem, niedoborem




Zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie jednorazowe pozostatych srodkow 400 ,,Amortyzacja”
trwatych wydanych do uzytkowania

Umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkow 013 ,,Pozostate srodki trwate”
trwatych

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie”

Konto 080 ,.Srodki trwale w budowie” stuzy do ewidencji i rozliczenia kosztéw budowy srodka
trwatego nowego, modernizacji lub ulepszenia srodka trwatego lub §rodka obcego. Na koncie tym
ksieguje si¢ takze warto$¢ nabytych maszyn i urzagdzen wymagajacych montazu, do czasu oddania

ich do eksploatacji.

Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie” moze wykazywa¢ wylacznie saldo Wn, ktére oznacza sume

kosztéw poniesionych na budowe lub modernizacje srodkéw trwatych.

Konto 101 ,,Rachunek bankowy”
Konto 101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji gotowki.

Zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie gotowki z banku 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Wplyw do kasy 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

240 , ,Pozostale rozrachunki

Zwrot zaliczKi pobranej przez pracownika 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami

Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji 260 ,,Rozliczenie rdéznic
inwentaryzacyjnych”




Zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Odprowadzenie gotéwki do banku

141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Wyptaty

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami”
240 ,,Pozostale rozrachunki”

231 “Rozrachunki tytulu wynagrodzen”

Wyplata zaliczki lub zwrot z tytutu jej rozliczenia | 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami

Niedobory kasowe stwierdzone podczas 260 ,,Rozliczenie rdéznic
inwentaryzacji inwentaryzacyjnych”

Konto 131 ,,Rachunek bankowy”

Konto 130 ,,Rachunek bankowy” stuzy do ewidencji wartosci srodkow pienieznych na rachunku
biezacym. Ksiggowania na tym koncie dokonuje si¢ tylko na podstawie dokumentéw bankowych

(wyciagdw 1 dotaczonych do nich dowoddéw zrodlowych) pod datg otrzymania srodkoéw pienieznych.

Zapisy strony Wn konta 131 ,,Rachunek bankowy”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplyw dotacji podmiotowe;j 740 ,,.Dotacja podmiotowa”

Wplyw gotowki z kasy, przelew §rodkow z innego | 141 ,.Srodki pieniezne w drodze”
rachunku bankowego, realizacja czekéw obcych

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Wplywy naleznosci od odbiorcoéw

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Odsetki od $srodkow na rachunku 750 ,,Przychody finansowe”




Zapisy strony Ma konta 131 ,,Rachunek bankowy”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Podjecie gotowki do kasy, przelew §rodkow na

inny rachunek bankowy

141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Zaplata zobowigzan

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
dostawcami”

240 ,,Pozostate rozrachunki”

234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami

Przelew podatkow

225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”
(analitycznie: Rozrachunki z US)

Przelew skladek ZUS

229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z
ZUS”

Przelew wynagrodzen dla pracownikow

231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”

Zwrot niewykorzystanej dotacji podmiotowej

740 ,,Dotacje na dzialalnos¢ ststutowa”

Odsetki od kredytéw (z wyjatkiem kredytow
zaciagnietych na Srodki trwale w budowie)

751 ,,Koszty finansowe”

Konto 135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 135 moze wykazywac¢ jedynie saldo Wn, okreslajace stan srodkow pienigznych.

Zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przelew $rodkow z rachunku podstawowego na
rachunek ZFSS jako odpisy na ZFSS (odpis roczny,

dodatnia korekta odpisu rocznego)

141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Odsetki od $rodkdéw zgromadzonych na

851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen




wyodrebnionym rachunku ZFSS socjalnych”

Sptata pozyczki przez pracownika wraz z 234 ,Pozostate rozrachunki z
odsetkami pracownikami”

Zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Pozyczka udzielona pracownikowi wraz z 234 ,,Pozostate rozrachunki z
odsetkami pracownikami”
Wyplata zapomog i innych §wiadczen 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych”

) ] 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Zwrot $srodkéw na rachunek biezacy — ujemna

korekta odpisu rocznego

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 ,,Srodki pienigzne w drodze” stuzy do ewidencjonowania $rodkéw pienieznych, ktore
ulegaja przemieszczeniu (np. z kasy na rachunek bankowy, pomigdzy réznymi rachunkami
bankowymi) od dnia wydatkowania z jednego konta lub kasy do dnia wptywu na konto docelowe lub
do kasy. Konto to moze wykazywac tylko saldo Wn., ktore oznacza stan §rodkéw pienig¢znych

w drodze.

Zapisy strony Wn konta 141 ,,SrodKi pieni¢zne w drodze”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wyplaty z kasy na rachunki bankowe oraz 131 ,,Rachunek bankowy”

wyptaty z rachunkéw do kasy )
135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”

101 “Kasa”

Przelewy migdzy rachunkami bankowymi Zespot 1




Zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wptyw do kasy lub na rachunek bankowy 101 ,,Kasa”

srodkow pienigznych w drodze
131 ,,Rachunek bankowy”

135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”

Refundacja §rodkéw miedzy rachunkami Zespot 1
bankowymi

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych
naleznosci i zobowigzan z tytulu dostaw, robdt i ustug dotyczacych odbiorcow krajowych

1 zagranicznych, z wylaczeniem wtasnych pracownikow.

Konto 201 moze mie¢ rdwnoczesnie dwa salda, przy czym saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, natomiast saldo Ma przedstawia stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Naleznosci z tytutu sprzedazy netto:

1) ustug kulturalnych, 700 ,,Sprzedaz ustug dziatalno$ci
statutowych”
2) w ramach dziatalnosci gospodarcze;j, 701 ,,Pozostata sprzedaz”

Otrzymane zaliczki dotyczace ustug realizowanych | 845 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
w okresach przysztych przychodow”

Dodatnie roznice kursowe 750 ,,Pozostate przychody finansowe”

080 ,,Srodki trwate w budowie”

Nalezne kary 1 odszkodowania 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”




Naliczone odsetki za zwtoke od opdznionych wptat | 750 ,,Przychody finansowe”

Sptata zobowiagzan wobec dostawcow 131 ,,Rachunek bankowy”
101 “Kasa”

Przedptata na poczet dostawy 131 ,,Rachunek bankowy”
101 “Kasa”

Odpisanie przedawnionych zobowigzan 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”

Kompensata zobowigzan z nalezno$ciami 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” (z odpowiednia
analityka)

Zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zaptata nalezno$ci przez odbiorcéw 131 ,,Rachunek bankowy”
101 “Kasa”

Odpis umorzonych lub nie$ciggalnych naleznos$ci 290 ,,0dpisy aktualizujace
objetych odpisem aktualizacyjnym rozrachunki”

Odpis naleznosci niesciggalnych nieobjetych 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
odpisem aktualizacyjnym

Ujemne roznice kursowe 751 ,,Koszty finansowe”

Odsetki od kontrahentéw z tytulu zwloki 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”

Konto 220 ,,Rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wszelkich
podatkow, cet i optat wnoszonych do budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw z tytulu VAT oraz
rozrachunkow z ZUS. Na stronie Wn tego konta ksieguje si¢ przede wszystkim zaptaty zobowigzan

wobec budzetu, a na stronie Ma powstanie zobowigzan wobec budzetu.



Zapisy strony Wn konta Konto 225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zaptata zobowigzan wobec budzetu (podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych, podatku od
nieruchomosci, srodkéw transportu, optat lokalnych,
optat na PFRON, odsetek za zwtoke od zobowigzan
budzetowych)

131 ,,Rachunek bankowy”

Zapisy strony Ma konta Konto 225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Naliczony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”

Naliczony podatek od nieruchomosci, srodkow
transportu, optaty lokalne, optaty na PFRON

403 ,,Podatki i optaty”

Naliczone odsetki za zwtoke od zobowigzan
budzetowych

751 ,,Koszty finansowe”

Konto 225 ,,Rozrachunki z organizatorem”

Konto 225 ,Rozrachunki z organizatorem” sluzy przede wszystkim do ewidencji zwrotu
niewykorzystanej do konca roku dotacji podmiotowej lub dotacji celowej. Konto 225 moze na koniec

roku wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wysoko$¢ otrzymanych dotacji podlegajacych zwrotowi.

Konto 229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z ZUS”

Konto 229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z ZUS” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zakladem

Ubezpieczen Spotecznych.

Zapisy na koncie 229 powinny by¢ zgodne ze skiadang do ZUS bezimienng miesigczng deklaracjq rozliczeniowg ZUS

DRA.

Konto 229 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajace stan zobowigzan wobec ZUS z tytutlu

naliczonych sktadek oraz saldo Wn, ktore oznacza nalezno$¢ od ZUS z tytutu nadptaty lub korekty

rozliczen za okresy poprzednie.




Zapisy strony Wn konta 229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z ZUS”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Zaptata zobowigzan wobec ZUS

131 ,,Rachunek bankowy”

Wyptacone $wiadczenia z ubezpieczenia
chorobowego

231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”

Naliczone zasitki pokrywane ze sktadek na
ubezpieczenia spoteczne

231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”

Korekty zmniejszajace naliczong wczesniej sktadke
ptacone przez:

1) pracodawce — dotyczace roku obrotowego

2) pracodawce — dotyczace lat ubiegltych

3) pracownikow

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia”

760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”

231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”

Wynagrodzenie przystugujace ptatnikowi sktadek

760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”

Zapisy strony Ma konta 229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z ZUS”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zobowigzania wobec ZUS z tytulu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia”

Korekty zwigkszajace naliczone wczesniej sktadki

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
swiadczenia”

Naliczone odsetki za nieterminowa wptate sktadek

751 ,,Koszty finansowe”

Otrzymany z ZUS zwrot nadptat zasitkéw ponad
naliczone sktadki

131 ,,Rachunek bankowy”

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen” stuzy glownie do ewidencji rozrachunkow

z pracownikami oraz innymi osobami z tytulu naliczonych wynagrodzen oraz $wiadczen w naturze




lub ich ekwiwalentow pienieznych.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda:

o  Wn (wystepuje bardzo rzadko) — oznacza stan naleznosci z tytulu wynagrodzen,

e Ma — oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyplata wynagrodzen osobowych i bezosobowych,
zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow ZUS

131 ,,Rachunek bankowy”,

101 “Kasa”

Potracenia na liscie wynagrodzen:

1) z tytulu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnego ptaconych przez pracownika lub
zleceniobiorcg,

2) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych,

3) splaty pozyczek z ZFSS,

4) inne potracenia z listy ptac (np. egzekucyjne).

229 ,,Rozrachunki publicznoprawne
z ZUS”

225 ,,Rozrachunki publicznoprawne’

234 , Pozostate rozrachunki z

pracownikami”

240 ,,Pozostale rozrachunki”

b

Zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wynagrodzenia (lista ptac) w kwocie brutto

403 ,,Wynagrodzenia”

Naliczenie zasitkow ptatnych ze srodkow ZUS

229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z
ZUS”

Ekwiwalent za uzytkowanie wlasnej odziezy
roboczej, za pranie lub $rodki higieny osobistej itp.

405 ,,Ubezpieczenia spoleczne 1 inne
swiadczenia”




Swiadczenia urlopowe, w przypadku, gdy 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne 1 inne
instytucja kultury nie tworzy ZFSS $wiadczenia”

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” stluzy do ewidencji wszelkich bezspornych
rozrachunkow z pracownikami, z wyjatkiem rozrachunkow z tytutu wynagrodzen oraz niedoborow

i szkdd.

Zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wyplata pracownikowi zaliczki 131 ,,Rachunek bankowy”
101 “Kasa”

Zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Rozliczenie zaliczki na koszty podrozy stuzbowych | 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Rozliczenie zaliczki na zakup materialow 1 (lub) 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”,

ushug
402 ,,Ustugi obce”

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” stluzy do ewidencji rozrachunkéw prowadzonych z innych

tytuldw niz te uyymowane na innych kontach zespotu 2.

Zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odpisanie zobowigzan przedawnionych, 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
umorzonych, niesciggalnych




Roszczenia sporne skierowane na droge
postepowania sgdowego (rownolegle tworzy si¢
odpis aktualizujacy)

1) dotyczace dostawcow,

2) dotyczace pracownikow

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”,

234 , Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Odsetki karne zasadzone przez sad w roszczeniu
spornym

750 ,,Przychody finansowe”

Zaksiegowanie przypisanych przez sad kosztow
postgpowania do kwoty roszczenia

760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”

Zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Pozew oddalony przez sad — w przypadku gdy
instytucja:

1) nie utworzyta odpisu aktualizujgcego,

2) utworzyta uprzednio odpis.

b

761 ,,Pozostate koszty operacyjne’

290 ,,0dpisy aktualizujace
rozrachunki”

Zaptata nalezno$ci w przypadku wygranej sprawy
sadowej (rownolegle trzeba rozwigza¢ odpis
aktualizacyjny, jesli byt utworzony)

131 ,,Rachunek bankowy”

Konto 260 ,,Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych”

Konto 260 ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych” stuzy do ujgcia i rozliczenia niedoborow
i szkod, a takze nadwyzek stwierdzonych w skladnikach majatkowych instytucji kultury oraz
ewidencji roszczen z tego tytulu w stosunku do oséb odpowiedzialnych. W ciggu roku konto 260
moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce stan niedoboroéw nierozliczonych niedoborow i szkod, lub
saldo Ma, wskazujace na stan niedoboréw nierozliczonych nadwyzek. Jednak na koniec roku

obrotowego saldo powinno zosta¢ rozliczone.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢



naleznosci odpowiednio do stopnia prawdopodobienstwa ich zaptaty.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznos$ci. Nalezno$ci umorzone,
przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane wczesniej odpisy aktualizujace ich wartosc.
Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ do kwoty, ktora jest prawdopodobna do odzyskania. W zwigzku

z tym mozna dokonywac¢ aktualizacji czgsciowe;.

Zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego z tytulu zaptaty za | 760 ,,Pozostate przychody
niedobory i szkody operacyjne”

b

Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego z tytutu odsetek 750 ,,Przychody finansowe’

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu 851 ,,Zaktadowy Fundusz
pozyczek z ZFSS Swiadczen Socjalnych”

Zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace rozrachunki”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Utworzenie odpisu aktualizacyjnego na niedobory i 761 ,,Pozostate koszty
szkody oraz na zagrozone wierzytelno$ci operacyjne”
Utworzenie odpisu na naliczone odsetki za zwloke 751 ,,Koszty finansowe”

Utworzenie odpisu aktualizujacego z tytutu pozyczek z 850 ,,Zaktadowy fundusz
ZFSS swiadczen socjalnych”

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 ,,Amortyzacja” stluzy do ewidencji ksiggowej kosztéw amortyzacji srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz ulepszen w obcych $rodkach trwatych. Saldo Wn konta

400 oznacza koszty amortyzacji poniesione od poczatku roku.



Zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Umorzenie:
1) srodkow trwatych, 071 ,,Umorzenie srodkow
trwatych”

072 ,,Umorzenie pozostatych
2) warto$ci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych 1 prawnych”

3) pozostatych srodkow trwatych,

Zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych w ciggu roku

obrotowego dotyczace:
071 ,,Umorzenie srodkow

1) srodkow trwatych, trwatych”

072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych 1 wartosci
2) warto$ci niematerialnych i prawnych, niematerialnych i prawnych”

3) pozostatych srodkow trwatych,

4)

Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii
na cele dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych przez instytucje kosztoéw. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi si¢ na

konto 860 ,,Wynik finansowy”.



Zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zuzycie materialow bezposrednio z zakupu 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
dostawcami”

Koszt zuzytej energii elektrycznej, gazu, energii 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
cieplnej, paliwa do pojazdow, wody, opatu dostawcami” lub

Zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktura korygujaca koszty (na kontach 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
kosztéw rodzajowych obowigzuje czystosé¢ dostawcami”

zapiséw — rownolegle zapis ujemny po obu
stronach konta)

Nadwyzka inwentaryzacyjna 260 ,,Rozliczenie rdéznic
inwentaryzacyjnych”
Przeniesienie kosztéw na koniec roku na 860 ,,Wynik finansowy”

wynik finansowy

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 ,,Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
instytucji kultury. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na jego
stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug

obcych na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Oplaty za ustugi bankowe 131 ,,Rachunek bankowy”

Faktura za ushugi obce 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”




Zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktura korygujaca koszty (rownolegle 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
zapis ujemny po obu stronach konta) dostawcami”
Przeniesienie kosztéw na koniec roku na 860 ,,Wynik finansowy”
wynik finansowy

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 ,,Podatki i optaty” stuzy do ewidencji podatkéw i oplat. Na stronie Wn tego konta ujmuje
si¢ poniesione koszty, natomiast na jego stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw

oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Podatki i oplaty obcigzajgce koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej instytucji kultury obejmujg w szczegolnosci.
e podatek od nieruchomosci (budynkow, gruntow, budowli),

e  podatek od srodkow transportu,

o oplaty lokalne,

e podatek od czynnosci cywilnoprawnych,

o  oplate za wieczyste uzytkowanie gruntu,

o oplaty skarbowe, notarialne, sqdowe,

e oplaty na rzecz PFRON,

e oplaty na rzecz ochrony srodowiska.

Zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Podatek od nieruchomosci, od srodkoéw 225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”
transportu, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, oplaty za uzytkowanie
wieczyste gruntu

Optaty sadowe, skarbowe 1 notarialne 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Optaty na PFRON, optaty na rzecz ochrony 225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”




srodowiska

Zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Korekta zmniejszajgca poniesione koszty 225 , Rozrachunki publicznoprawne” lub
(réwnolegle zapis ujemny po obu stronach
konta) 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik | 860 ,,Wynik finansowy”
finansowy

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen pracownikom oraz innym osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie
umowy zlecenia, umowy o dzieto. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ kwote naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (bez potracen z rdéznych tytutow
dokonywanych na listach ptac). Natomiast na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen, a na dzien

bilansowy przenosi si¢ je na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wynagrodzenia osobowe naliczone na podstawie listy 231 ,,Rozrachunki z tytutu
ptac wynagrodzen”

Wynagrodzenia naliczone na podstawie rachunkow 231 ,,Rozrachunki z tytutu
dotyczacych umoéw zlecen czy uméw o dzieto wynagrodzen”

Naliczenie pozostatych wynagrodzen 231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”

Zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Korekta uprzednio zaewidencjonowanych wynagrodzen | 231 ,,Rozrachunki z tytutu




(réwnolegle zapis ujemny po obu stronach konta)

wynagrodzen”

Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik
finansowy

860 ,,Wynik finansowy”

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 ,,Ubezpieczenia i inne $wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowe;

z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na

podstawie umdéw-zlecen, uméw o dzieto i innych

stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen,

a na jego stronie Ma — ewentualne zmniejszenie

przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na

tych kosztow. Na dzien bilansowy sume kosztow

Zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Naliczenie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy

229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z
ZUS”

Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany
na podstawie ustawy o ZFSS

851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych”

Koszty szkolen, konferencji

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Ekwiwalenty dla pracownikow (np. za pranie
odziezy)

234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Swiadczenia urlopowe, gdy instytucja kultury
nie tworzy ZFSS

234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Inne §wiadczenia na rzecz pracownikow

234 , Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Korekta uprzednio zaewidencjonowanych
kosztéw (réwnolegle zapis ujemny po obu

229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z ZUS”,




stronach konta) 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Przeniesienie kosztéw na koniec roku na 860 ,,Wynik finansowy”
wynik finansowy

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Na koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty krajowych
I zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, koszty
reprezentacji 1 reklamy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci finansowej
1 pozostalych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty,
natomiast na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych

kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Koszty podrozy stuzbowych, ryczalt za uzywanie

234 R hunki ikami”
samochodoéw prywatnych do celow stuzbowych 0Zraciiuii z pracownixatm

Sktadki z tytulu ubezpieczen majatkowych i osobowych | 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 234 , Rozrachunki z pracownikami”,
(réwnolegle zapis ujemny po obu stronach konta) 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik 860 ,,Wynik finansowy”
finansowy

Konto 700 ,,Sprzedaz ustug dzialalnosci statutowej”
Na kocie 700 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci przychody z:

e oplat za warsztaty

e opflat za zajgcia muzyczne i wokalne




e wpisowego na kotka zainteresowan

Zapisy strony Wn konta 700 ,,Sprzedaz ustug dzialalnoSci statutowe;j”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktura korygujaca, zmniejszajaca kwot¢ nalezno$ci w 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
cenie netto (w celu zastosowania czystos$ci obrotow dostawcami”

rownolegle zapis ujemny po obu stronach konta)

Przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik 860 ,,Wynik finansowy”’
finansowy

Zapisy strony Ma konta 700 ,,Sprzedaz uslug kulturalnych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktury, faktury korygujace, podwyzszajace kwote 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
naleznosci w cenie netto dostawcami”
Przychody rozliczane w czasie dotyczace biezacego 845 ,,Rozliczenia miedzyokresowe
okresu przychodow”

Konto 701 ,,Sprzedaz uslug pozostalych”

Konto 701 stuzy do ewidencji sprzedazy w ramach dziatalno$ci gospodarczej, ktérg moze prowadzi¢

instytucja kultury.

Zapisy strony Wn konta 701 ,,Sprzedaz uslug pozostaltych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg naleznos$ci w 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
cenie netto (w celu zastosowania czystosci obrotow dostawcami”

rownolegle zapis ujemny po obu stronach konta)

Przeniesienie przychodow na koniec roku na wynik 860 ,,Wynik finansowy”
finansowy




Zapisy strony Ma konta 701 ,,Sprzedaz w ramach dzialalnosci gospodarczej”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktury, faktury korygujace, podwyzszajace kwote 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
nalezno$ci w cenie netto dostawcami”
Przychody rozliczane w czasie dotyczace biezacego 845 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
okresu przychodow”

Konto 740 ,,Dotacja podmiotowa”

Na koncie 740 ewidencjonuje si¢ dotacj¢ podmiotowa. Na stronie Wn tego konta ksigguje si¢ korekty
zmniejszajace otrzymang dotacj¢ oraz przeniesienie na koniec roku obrotowego salda na wynik

finansowy. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje si¢ otrzymang dotacje.

Zapisy strony Wn konta 740 ,,Dotacja na dzialalnos$¢ statutowg”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zwrot dotacji 131 ,,Rachunek bankowy”

Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860 ,,Wynik finansowy”

Zapisy strony Ma konta 740 ,,Dotacja na dzialalno$¢ statutowa”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplyw dotacji podmiotowe;j 131 ,,Rachunek bankowy”

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodoéw zrealizowanych 1 naleznych
z operacji finansowych oraz przeksiggowania tych przychodow na ostatni dzien roku obrotowego na

konto 860 ,,Wynik finansowy”.



Zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Korekty zmniejszajace przychody finansowe

131 ,,Rachunek bankowy”,

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Przeniesienie na koniec roku salda na wynik finansowy

860 ,,Wynik finansowy”

Zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach Zespo6t 1
bankowych, z wyjatkiem ZFSS

Odsetki od lokat Zespot 1
Otrzymane odsetki za zwloke, jesli wezesniej nie byly Zespot 1

naliczone

Naliczone odsetki za zwtoke¢ od naleznos$ci zaptaconych z
opoOznieniem

201 ,,Rozliczenia z odbiorcami 1
dostawcami”

Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego na odsetki z tytulu
zaptaty

290 ,,0dpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Zasadzone przez sad odsetki karne

Zespot 2, np. 243 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”

Odpisanie nies$ciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych zobowigzan z tytulu odsetek za zwtoke
na rzecz dostawcow

201 ,,Rozliczenia z odbiorcami 1
dostawcami”

Dodatnie r6éznice kursowe:

1) od rozrachunkdéw naliczone lub zrealizowane

2) narachunkach

201 ,,Rozliczenia z odbiorcami 1
dostawcami”

131 ,,Rachunek bankowy”




Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Na koncie 751 ewidencjonuje si¢ koszty finansowe, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci odsetki
i prowizje od kredytéw oraz ujemne roznice kursowe.
W ciagu roku konto to wykazuje saldo Wn, ktore oznacza sumg poniesionych kosztow finansowych,

1 podlega przeniesieniu na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Ujemne roznice kursowe z wyceny rozrachunkow na 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dzien bilansowy dostawcami”
Naliczone przez dostawcoéw odsetki za zwloke 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Zapftata na rzecz dostawcow odsetek z tytutu
nieterminowego regulowania zobowigzan, jezeli 131 ,,Rachunek bankowy”
wczesniej instytucja kultury ich nie naliczyta

Odsetki i prowizje od kredytow (poza obcigzajacymi Konta zespohu 112

konta zespotu 0)

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytulu odsetek 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Ujemne roznice kursowe, z wytaczeniem srodkéw 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
trwatych w budowie, za okres realizacji umowy dostawcami”

Naliczenie odsetek od nieuregulowanych w terminie 225 ,,Rozrachunki publicznoprawne”,

wymagalnych zobowigzan publicznoprawnych
229 ,,Rozrachunki publicznoprawne z

ZUs”
Zapisy strony Ma konta 751,,Koszty finansowe”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zmniejszenie naliczonych odsetek Konta zespotu 2

Przeniesienie na dzien bilansowy kosztow finansowych

- . k f' 99
na wynik finansowy 860 ,,Wynik finansowy




Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji pozostatych przychodow

operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio z dzialalnoscig instytucji kultury.

Zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne

Zespot 2

Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatych kosztow
na wynik finansowy

860 ,,Wynik finansowy”

Zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy aktywow trwatych

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
dostawcami”

Nadwyzki inwentaryzacyjne

260 ,,Rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych”

Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego na naleznos$ci z
tytutu zaptaty

290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Odpisanie niesciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych zobowigzan:

1) z tytutu naleznosci od dostawcow,
2) dotyczacych pracownikow,

3) innych roszczen

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
dostawcami”,

234 , Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Ksiegowanie réwnolegte do odpisu amortyzacji
naliczonej od majatku trwatego w czesci
sfinansowanej dotacja lub otrzymanego nieodptatnie,
w tym w drodze darowizny

845 ,,Miedzyokresowe rozliczenia
przychodow”

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne” wykorzystuje sie do ewidencji kosztow posrednio

zwigzanych z dziatalnoscig instytucji.



Na stronie Wn konta 761 ewidencjonuje si¢ pozostate koszty operacyjne, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz przeniesienie w koncu roku obrotowego salda tego konta na konto 860 ,,Wynik

finansowy”.

Zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Sprzedaz srodkow trwatych (wartos¢ netto)

011 ,,Srodki trwale”

Koszty zwigzane ze sprzedaza majatku trwalego

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Likwidacja srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych 1 prawnych (warto$¢ netto)

011 ,,Srodki trwate”,

020 ,,Warto$ci niematerialne 1
prawne”

Koszty zwigzane z likwidacja

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
dostawcami”

Utworzenie badz zwickszenie odpiséw aktualizujagcych
naleznosci

290 ,,0dpisy aktualizujace
rozrachunki”

Zobowiazania z tytutu odszkodowan, kar umownych

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Zobowigzania z tytutu kosztow postgpowania sagdowego

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Odpisane, przedawnione i nie$ciggalne naleznosci, dla
ktorych wezesdniej nie utworzono odpisu aktualizujacego
—nalezno$¢ gtéwna wraz z odsetkami 1 kosztami
ubocznymi

Zespot 2

Uznanie przez dyrektora instytucji kultury straty
powstalej na skutek przyjecia do kasy fatszywego
banknotu

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Odpisanie zaniechania inwestycji

080 ,,Srodki trwate w budowie”

Koszty ustug obcych poniesione w zwigzku z likwidacja
szkody

201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” lub

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Wyksiggowanie w zwiagzku z powstatg szkodg srodkow
trwatych lub warto$ci niematerialnych 1 prawnych
(warto$¢ nieumorzona)

011 ,,Srodki trwate” lub

020 ,,Warto$ci niematerialne i
prawne”




Zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Korekty pozostatych kosztow operacyjnych Konta zespotow: 1, 2,

Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy

. 860 ,,Wynik fi »
pozostatych kosztow operacyjnych » WYIK TInansowy

Konto 800 ,,Fundusz instytucji kultury”

Konto 800 ,,Fundusz instytucji kultury” stuzy do ewidencji stanu mienia wydzielonego dla instytucji
w momencie jej utworzenia i ulega zwigkszeniu o warto§¢ niepodlegajacych amortyzacji aktywow
trwalych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodplatnie oraz zmniejszeniu o wartos$¢
niepokrytej straty netto, gdy strata netto jest wyzsza niz fundusz rezerwowy zgodnie z art. 29 ust.

2 14 ustawy o dzialalnosci kulturalne;.

Zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz instytucji kultury”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

Nieodptatne przekazanie majatku trwatego na
podstawie decyzji organizatora innej instytucji kultury | Zespot 0
w wyniku podziatu lub potaczenia

Zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz instytucji kultury”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie od organizatora mienia wydzielonego w Konta zespotu 0
momencie utworzenia instytucji kultury

Wplyw dotacji celowej na zakup §rodkow trwatych

. ) .. 131 ,,Rachunek bankowy”
niepodlegajacych amortyzacji

Konto 845 ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 841 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychodow” stuzy do ewidencji rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, do ktorych zgodnie z art. 41 ustawy o rachunkowosci,
z uwzglednieniem zasady ostroznosci, w instytucjach kultury zalicza si¢ w szczeg6lno$ci $rodki

otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych.



Zapisy strony Wn konta 845 ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie przychodow w okresie wykonania
$wiadczenia

Zespot 7

Zarachowanie przychodow biezacego okresu
rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych majatku
sfinansowanego z dotacji

760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Zapisy strony Ma konta 841 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przyjecie (wplyw) optlaty za przyszte §wiadczenia

131 ,,Rachunek bankowy”

Wplyw dotacji na zakup srodkow trwatych

131 ,,Rachunek bankowy”

Konto 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Na koncie 851 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia

1 zmniejszenia tego funduszu, ktory tworzy si¢ z odpisow dokonywanych w cig¢zar kosztow

dziatalnosci operacyjne;.

Zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przyznanie dofinansowania pracownikom

234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Wydatki na zakup paczek, upominkow itp.

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Wyplata zapomogi

135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”




Zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Odpis na ZFSS 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne 1 inne
$wiadczenia”
Naliczenie odsetek przez bank od srodkéw ZFSS 135 ,,Rachunek bankowy ZFSS”
Naliczenie oprocentowania od pozyczek z ZFSS 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalenia w koncu roku wyniku finansowego netto (zysku

lub straty).

Porownawczy rachunek zyskéw i strat

Zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przeksigegowanie kosztow wedtug rodzajow 400 ,,Amortyzacja”,

401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”,
402 ,,Ustugi obce”,

403 ,,Podatki i optaty”,

404 ,,Wynagrodzenia”,

405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne
Swiadczenia”,

409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Przeksiggowanie zmniejszen stanu produktow 490 ,,Rozliczenie kosztow”
Przeksiggowanie pozostatych kosztow operacyjnych 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
Przeksiggowanie kosztéw finansowych 751 ,,Koszty finansowe”

Zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie przychodéw ze sprzedazy produktow, | 700 ,,Sprzedaz ustug dziatalnosci
towarow 1 materiatow ststutowe;j”,




701 ,,Pozostata sprzedaz”,

740 ,,Dotacja na dziatalnos$¢ statutowg”,

Przeksiggowanie pozostatych przychodow
operacyjnych

760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Przeksiggowanie przychodow finansowych 750 ,,Przychody finansowe”

1.

Programy komputerowe stosowane przez instytucje kultury

Ksiegi rachunkowe Gminnego O$rodka Kultury prowadzone sg z wykorzystaniem
udokumentowanego systemu pod nazwg PROGRAM FINANSOWO KSIEGOWY autorstwa
firmy Adama Bryka

2. Data rozpoczgcia eksploatacji programu 01.07.2020

3.

10.

12.

13.

Program komputerowy spelnia wymagania wynikajagce z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b ustawy
o rachunkowosci 1 zapewnia wzajemne powigzania poszczegdlnych zbiorow danych tworzacych
ksiegi rachunkowe w jedng cato$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych sg
réwnowazne dziennikowi, ksigdze gtéwnej, ksiggom pomocniczym, zestawieniu obrotow i sald
ksiggi gldwnej oraz sald ksiag pomocniczych

W zakresie ptac prowadzona jest:

1) ewidencja ptac w programie komputerowym Sz@rk KP Kadry Ptace autorstwa TGSoft T.
Gotebiowski
2) ewidencja sktadek ZUS w programie komputerowym ,,Platnik” powigzanym z programem
ptacowym.
W ciggu roku obrotowego do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza
si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je dowody wplynely nie
pdzniej niz do 15 dnia nastgpnego miesigca. Jezeli ten dzien przypada na dzien wolny od pracy,
wowczas dowody potwierdzajace operacje gospodarcze ewidencjonuje si¢ do okresu, ktorego
dotycza, jesli wplyng do ostatniego dnia roboczego przed 15 dniem nastgpnego miesigca.
Operacje gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi po 15 dniu nastepnego miesigca sg
ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych tego miesigca, w ktérym zostaly otrzymane. Zasady
te nie dotycza ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych na przetomie roku
obrotowego.

Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym ujmuje si¢ wszystkie operacje



gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego, rowniez wowczas, jesli dowody te posiadaja
date wystawienia w roku nastegpnym po dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania,
a przed jego zatwierdzeniem, w ksiggach zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu
finansowym za ten rok uwzglednia si¢ istotne zdarzenia powstale po sporzadzeniu sprawozdania
finansowego.

14. Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody stwierdzajace dokonanie zdarzenia:

1) zewngtrzne obce — otrzymywane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

4) zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapisoéw zbioru dowodow zroédlowych, ktore
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

5) korygujace poprzednie zapisy,

6) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zroédlowego,

7) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

15. Gdy jedna operacj¢ dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden egzemplarz
dowodu, dyrektor ustala sposob postepowania z kazdym z nich i wskazuje, ktéry dowod lub jego
egzemplarz bedzie podstawa dokonania zapisu.

18. Czestotliwos¢ 1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywOw 1 pasywOw opisane sg

w instrukcji inwentaryzacyjnej.



Zatacznik Nr 3 do zasad (polityki) rachunkowosci
GOK w Urszulinie

do zasad (polityki) rachunkowosci

System ochrony danych i zbioréw

1. Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne realizowane jest przez wewnetrzng stuzbe ochrony, ktora
zapewnia ochron¢ przed dostepem 0s6b nieupowaznionych do pomieszczen, w ktérych znajduja
sig:

1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosc,
2) ksiggowy system informatyczny,

3) kopie zapasowe zapisow ksiggowych,

4) ksiegi rachunkowe,

5) dowody ksiegowe,

6) dokumentacja inwentaryzacyjna,

7) sprawozdania finansowe.

2. Dokumenty niezb¢dne do biezacej pracy przechowywane sa w zamykanych szafach
w pomieszczeniach dziatlu, a same pomieszczenia przytaczone sg do systemu zabezpieczenia
przed wtamaniem 1 catodobowo monitorowane.

3. Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

1) nos$niki danych odporne na zagrozenia,
4. Zabezpieczenie systemu komputerowego przed dostepem 0s6b nieupowaznionych poprzez

nadanie indywidualnych haset dostepu.

Okresy przechowywania zbioréw

5. Poszczegolne rodzaje dokumentow przechowywane sg przez okresy wymienione ponizej. Okresy
przechowywania liczy si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku, ktérego dane zbiory dotycza.
6. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe przechowuje si¢ zgodnie art. 74 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

7. Karty wynagrodzen pracownikéw przez okres wymaganego dostepu do tych informacji,



wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat.

8. Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci 5 lat od uptywu jej waznosci.

9. Ksiegi rachunkowe przechowuje si¢ 5 lat.

10. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ 5 lat.

11. Dokumenty dotyczace wieloletnich srodkéw trwatych w budowie (inwestycje rozpoczete),
pozyczek, kredytéw, umoéw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym,
karnym lub podatkowym przechowuje si¢ przez 5 lat od nastgpnego roku po zakonczeniu
postepowania, rozliczeniu, sptaceniu lub przedawnieniu.

12. Dowody dotyczace wptywow ze sprzedazy detalicznej — do zatwierdzenia sprawozdania za rok
obrotowy, nie krécej niz do dnia rozliczenia os6b materialnie odpowiedzialnych.

13. Paragony fiskalne przechowuje si¢ 5 lat.

14. Dokumenty zwigzane z realizacjg programéw unijnych przechowuje si¢ do 10 lat od
zakonczenia realizacji 1 rozliczenia projektu lub dtuzej, jesli okres taki wynika z umowy
o dofinansowanie.

15. Pozostate dowody ksiggowe 1 dokumenty przechowuje si¢ 5 lat.



