Zarzadzenie nr 7/2022
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Urszulinie

z dnia 31 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu okreslajacego zasady wynajecia pomieszczen
w budynku Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie do celow organizacji spotkan,
warsztatow i konferencji, oraz Klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych
osobowych, Protokolu zdawczo-odbiorczego przekazania pomieszczen budynku wraz
z wyposazeniem oraz Wniosku o wynajem/uzyczenie pomieszczen w budynku Gminnej
Biblioteki Publicznej w Urszulinie.

Na podstawie Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 194 z p6zn. zm.) Dyrektor Gminnego Osrodka

Kultury w Urszulinie zarzadza, co nastgpuje:

§1
Niniejszym wprowadza si¢:
1. Regulamin okre$lajacy zasady wynajecia pomieszczen w budynku Gminnej Biblioteki
Publicznej w Urszulinie.
2. Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych.
3. Protokol zdawczo-odbiorczy przekazania pomieszczen wraz z wyposazeniem,
4. Whniosek o wynajem/uzyczenie pomieszczen w budynku GBP w Urszulinie

— stanowigce zalgezniki do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Osrodka Kultury

w Urszulinie.

§3
' DYREKTO
i ; ; ; &, % Gminnego Osrodka K%Jtury
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. w %ﬁie
Monika/Redpiersia



W zalaczeniu:

- Zakacznik Nr 1 — Regulamin okreslajacy zasady wynajecia pomieszczen w budynku Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Urszulinie,

- Zalacznik Nr 2 — Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych,

- Zatacznik Nr 3 — Protok6t zdawczo-odbiorczy przekazania pomieszczen wraz
Z wyposazeniem,

- Zalgcznik Nr 4 — Wniosek 0 wynajem/uzyczenie pomieszczen
w budynku GBP Urszulin



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 7/2022 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Urszulinie
z dnia 31.10.2022 r.

Regulamin okreslajacy zasady wynajecia pomieszczen do celow organizacji spotkan,

warsztatow i konferencji

Rozdzial 1

Postanowienia ogoélne

1. Dziatalnos¢ GOK w Urszulinie ma na celu integracj¢ $rodowiska lokalnego, inicjowanie
aktywnosci mieszkancow dziatajacych na rzecz wsi oraz prowadzenie dziatalno$ci kulturalno-
o$wiatowej i sportowej. Udostepniane pomieszczenia sg miejscem spotkan integrujacych
Srodowisko.

2. Sale konferencyjno-warsztatowe stuza mieszkancom Gminy Urszulin,
a w szczegdlnosci sg miejscem:

a) popularyzacji wsrod spotecznos$ci wiejskiej amatorskich form artystycznych;

b) rozwoju dziatalno$ci kulturalnej adresowanej do roznych grup wiekowych spotecznosci
wiejskiej;

C) organizacji imprez otwartych dla mieszkancow (np. festyny, uroczystosci);

d) organizacji zebran i spotkan;

e) spotkan organizacji lokalnych dziatajacych na terenie Gminy (organizacji
pozarzadowych);

f) przeznaczonym na cele inne niz stuzace wszystkim mieszkancom (np. indywidualnie
organizowanie spotkan, warsztatow i konferencji);

3. Sale biblioteki moga by¢ okazjonalnie wynajmowane podmiotom trzecim (osobom fizycznym,
prawnym i organizacjom spotecznym), w szczegolnosci na cele organizowania: spotkan, debat

wyborczych, konferencji itp.)

Rozdzial 11
Zarzadzanie majatkiem biblioteki i jego wynajem lub uzyczanie

1. Wynajmowane lub uzyczane pomieszczenia wraz z wyposazeniem stanowig wlasno$¢ Gminnej
Biblioteki Publicznej w Urszulinie.

2. Administratorem pomieszczen biblioteki jest Gminny Os$rodek Kultury w Urszulinie,
De¢bowiec 16, 22-234 Urszulin.

3. Sale konferencyjno-warsztatowe moga by¢ udostepniane nieodptatnie np. na zebrania wiejskie
organizowane przez Gming, Sottysow, Rady Soteckie, szkoly, stowarzyszenia dziatajace na
terenie Gminy lub odptatnie — na pokazy, konferencjg, spotkania itp.

4. Najem pomieszczen nastepuje na postawie zawarte] umowy najmu.

5. W przypadku najméw indywidualnych pobierana jest kaucja zwrotna w wysokosSci
300 zt. Jezeli wielko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ kaucji Najemca bedzie musiat dokonaé
doptaty.
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Kaucja pomniejszana jest o koszt usuni¢cia ewentualnych usterek. Wniesiona kaucja podlega
zwrotowi po podpisaniu bezusterkowego protokotu zdawczo-odbiorczego przez obie strony.
Kaucja jest zwracana do 3 dni roboczych od zakonczenia wynajmu, podpisania protokotu
odbioru oraz ewentualnego usunigcia usterek. Usterki nalezy usuna¢ do
48 godzin po otrzymaniu protokotu odbioru.

W szczegolnych przypadkach Dyrektor GOK moze odstapi¢ od pobrania kaucji lub oplaty za
wynajem sali.

Przy zawieraniu uméw odplatnych z osobami, koszt wynajecia sali  wynosi
100,00 zt./godz. W przypadku wynajmu godzinowego na szkolenia, pokazy, kursy, konferencje
i inne cele, stawki optat moga by¢ uzgadniane w drodze negocjacji.

Dopuszcza si¢ rezygnacje z umowy nie pozniej niz na 3 dni przed terminem wynajmu.

Z chwila przekazania sali odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo 1 porzadek
cigzy na Najemcy.

Najemca we wlasnym zakresie przygotowuje pomieszczenia do spotkania.

Pierwszenstwo w korzystaniu z pomieszczen majg GBP, GOK i Urzad Gminy.

Z pomieszczen biblioteki moga korzysta¢ mieszkancy Gminy Urszulin nieodptatnie na
okreslonych zasadach:

dzieci i mlodziez — w ramach prowadzonych zajg¢ badz spedzania czasu wolnego pod opieka
pracownika GOK lub GBP;

organizacje pozarzagdowe — zgodnie z harmonogramem spotkan badz potrzebami zwigzanymi
z organizacjg imprez zwigzanych z ich nieodptatng dziatalnoscig lub dziatalno$cig na rzecz
mieszkancéw odbywajace sie pod Patronatem Gminnego Osrodka Kultury i Gminnej Biblioteki
Publicznej w Urszulinie lub Wéjta Gminy Urszulin.

Jednostki OSP — w ramach dziatalnosci statutowe;j;

imprezy i zabawy organizowane dla dzieci w wieku przedszkolnym z terenu Gminy oraz dla
Ucznidw szkot podstawowych prowadzonych przez GOK i GBP

festyny, konkursy, przeglady, spotkania, uroczystosci $rodowiskowe niedochodowe,
w ktorych udzial mieszkancow Gminy jest otwarty.

O pierwszenstwie w wynajmie pomieszczen decyduje kolejno$é zgloszen organizatorow
spotkan, debat, konferencji, pokazow.

Whasciciel ani administrator pomieszczen nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki
i szkody na osobach i mieniu bedace skutkiem korzystania z sal lub ich wyposazania
W sposob niezgodny z ich przeznaczeniem, badz postanowieniami niniejszego regulaminu.

W udostepnianych przez GOK pomieszczeniach zabrania sie:

palenia papierosow;

spozywania srodkow odurzajacych;

zachowania sprzecznego z przepisami prawa oraz dobrymi obyczajami, w tym niszczenia
mienia komunalnego znajdujacego si¢ w budynku;

Korzystajacy z pomieszczen biblioteki zobowiagzani sg do zachowania obowigzujacych zasad
i norm prawa, w tym w zakresie przepisoOw bhp, ppoz. oraz dotyczacych porzadku publicznego
oraz stanu sanitarnego.

Wszelkie koszty dewastacji, uszkodzen obiektu jak 1 naprawy szkody powstalej
w wyniku najmu badz uzyczenia ponosi Najemca.

Skargi dotyczace funkcjonowania obiektu nalezy sktada¢ do Dyrektora GOK
w Urszulinie.

(podpis Najemcy)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 7/2022 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Urszulinie
z dnia 31.10.2022 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego dalej ,,RODQO”) informuje, iz:

1.

2.

~

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury
w Urszulinie, Dgbowiec 16, 22-234 Urszulin, tel. 511 174 929, e-mail: gokurszulin@op.pl

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z inspektorem
ochrony danych pisemnie: za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail:
iod@adampurc.pl lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby administratora danych.
Pana/Pani dane osobowe (tj. imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania, nr tel.) przetwarzane beda
w celu zawarcia umowy, monitorowania realizacji umowy, prowadzenia dokumentacji,
prowadzenia rozliczen oraz realizacji innych praw i obowiazkow wynikajacych z przepisow
prawa, zgodnie z art. 6 ust. 1, lit. b, ¢ i f RODO, stosownie do ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku - Kodeks cywilny. W pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane
moga by¢ na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody, zgodnie
z art. 6 ust. 1, lit. a) RODO.

Odbiorcami danych moga by¢ upowaznieni pracownicy oraz wspotpracownicy administratora,
podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw
prawa oraz podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach prawa. Dane osobowe
przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, przechowywane sg przez okres niezbedny do
realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane lub wycofania zgody na ich przetwarzanie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych z przyczyn zwigzanych z Pana/Pani szczegdlng sytuacja, zgodnie z art 21 RODO.
W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest zgoda
wyrazona na podstawie przepisow RODO — prawo do wycofania takiej zgody. Wycofanie
zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktorego dokonano przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub
innego odpowiedniego organu zgodnie z wymogami prawa, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepis prawa lub
jest warunkiem zawarcia umowy. W takich przypadkach konsekwencja niepodania jest brak
mozliwosci realizacji zadan przez Administratora. W pozostatym zakresie podanie danych jest
dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 7/2022 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Urszulinie
z dnia 31.10.2022 r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
sporzadzony dnia....................

Podstawa do przekazania i odbioru sal w Urszulinie wraz z wyposazeniem jest
Umowa najmu nr............. zdnia................. zawarta W Urszulinie, wraz z potwierdzeniem
oplaty za wynajem, pomi¢dzy:

Gminnym OS$rodkiem Kultury w Urszulinie, Dg¢bowiec 16, 22-234 Urszulin,
NIP 5651529922, REGON 386436391, reprezentowanym przez Dyrektor Monike

Kedzierska,
zwanym dalej ,,Wynajmujacym”
a
.............................................................. Zs1edziba W ...
(nazwa Stowarzyszenia, Kota Gospodyn Wigjskich, Firmy itp.)
(adres)

reprezentowanym przez*:

Panig/Panem™..............ci PESEL:......coiiiiie,
zamieszkalg/zamieszkaltym........ ..o
zwanym dalej ,,Najemca”

W dniu przekazania:
1. Strona przekazujaca ,,Wynajmujacy”




Stan przekazywanej sali

Pomieszczenie Wyposazenie Ilo$¢/szt.
SALA KONFERENCYJNA:

KUCHNIA:

W dniu zwrotu:

1. Strona przekazujaca ,,Najemca”

e Uszkodzenia mienia: * Nie wystepuja/ * Wystepuja

Rodzaje uszkodzen i okreslenie ich wartosci:

(Najemca) (Wynajmujacy)



e Naprawa uszkodzen mienia:

a) sala zostata przywrdcona do stanu pierwotnego dnia................ocoviviiniininnnnn.

b) na poczet naprawy uszkodzonego mienia zaliczono Kwote..................c.ovvveeiecneenene.
z pobranej kaucji

(Najemca)

(Wynajmujacy)

Niniejszy protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

(Najemca)

(Wynajmujacy

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 8/2022 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Urszulinie
z dnia 31.10.2022 r.

Urszulindnia, ..........ccoovvveen...

(telefon kontaktowy)
Dyrektor Gminnego OsSrodka Kultury
w Urszulinie
De¢bowiec 16
22-234 Urszulin

WNIOSEK O WYNAJEM/UZYCZENIE*
POMIESZCZEN W BUDYNKU GBP URSZULIN

Prosz¢ 0 wynajem/uzyczenie*sal w budynku GBP Urszulin, ul. Lubelska 31,

22-234 Urszulin w terminie od dnia..................... godz. ............. dodnia....................

3. Jednoczesnie oswiadczam, ze:
1) zapoznatem/zapoznatam* si¢ z Regulaminem okreslajacym zasady wynajecia

pomieszczen do celow organizacji spotkan, warsztatow i konferencji.



2) w przypadku rezygnacji z wynajmu/uzyczenia* pomieszczen GBP powiadomig
Gminny O$rodek Kultury w Urszulinie, nie p6zniej niz 2 dni przed planowanym

terminem najmu/udostepnienia®.

W celu podpisania umowy nalezy zglosi¢ si¢ osobiscie do Gminnego Osrodka Kultury

w Urszulinie najpdzniej tydzien przed planowanym terminem najmu/udost¢pnienia*®

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

*niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (o0gblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego dalej ,,RODO”) informuje, iz:

1.

2.

~

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny O$rodek Kultury
w Urszulinie, Dgbowiec 16, 22-234 Urszulin, tel. 511 174 929, e-mail: gokurszulin@op.pl

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowa¢ si¢ z inspektorem
ochrony danych pisemnie: za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail:
iod@adampurc.pl lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby administratora danych.
Pana/Pani dane osobowe (tj. imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania, nr tel.) przetwarzane beda
w celu zawarcia umowy, monitorowania realizacji umowy, prowadzenia dokumentacji,
prowadzenia rozliczen oraz realizacji innych praw i obowiazkow wynikajacych z przepisow
prawa, zgodnie z art. 6 ust. 1, lit. b, ¢ i f RODO, stosownie do ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku - Kodeks cywilny. W pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane
moga by¢ na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody, zgodnie
z art. 6 ust. 1, lit. a) RODO.

Odbiorcami danych moga by¢ upowaznieni pracownicy oraz wspotpracownicy administratora,
podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisow
prawa oraz podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach prawa. Dane osobowe
przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, przechowywane sg przez okres niezbedny do
realizacji celu, dla ktorego zostaty zebrane lub wycofania zgody na ich przetwarzanie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych z przyczyn zwigzanych z Pana/Pani szczegdlng sytuacja, zgodnie z art 21 RODO.
W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest zgoda
wyrazona na podstawie przepisow RODO — prawo do wycofania takiej zgody. Wycofanie
zgody nie ma wpltywu na przetwarzanie, ktorego dokonano przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych lub
innego odpowiedniego organu zgodnie z wymogami prawa, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepis prawa lub
jest warunkiem zawarcia umowy. W takich przypadkach konsekwencja niepodania jest brak
mozliwosci realizacji zadan przez Administratora. W pozostaltym zakresie podanie danych jest
dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.




